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Die Raurica Holzvermarktung AG ist ein Unternehmen der Waldbesitzer der Nordwest-
schweiz und steht für eine professionelle Vermarktung im Bereich Stamm-, Industrie- und 
Energieholz sowie für die Aufbereitung und Wiederverwertung von Altholz. Wir verstehen uns 
als Lösungsanbieter und nicht rein als Holzlieferant, weshalb wir uns stetig weiterentwickeln. 
 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine in der Region wohnhafte, zuverlässige 
Person als  
 
 

Mitarbeiter/in Holzvermarktung  
mit Schwerpunkt Auftragsabwicklung (80%-100%)  
 
 
Wir suchen eine sehr sorgfältig arbeitende, selbständige Persönlichkeit, welche idealerweise 
auch eine Affinität zu Holz mitbringt und eine solide kaufmännische Ausbildung absolviert 
hat. Werden Sie Teil eines kleinen, schlagkräftigen Teams, welches den Innendienst der Holz-
vermarktung verantwortet. Dies geht vom Einkauf, über die Verarbeitung und den Transport 
bis zur Lieferung an die Kunden. Die Auftragsabwicklung und stellt einen Schwerpunkt dar. 
 

Was erwartet Sie  

 Planung und Abwicklung der gesamten Versorgungskette im Energieholzbereich 
 Aufbereitung aller Lieferdaten zur Unterstützung einer reibungsfreien Abrechnung zum 

Ende des Monats 
 Erstellung und Überprüfung von Aufträgen und Lieferscheinen  
 Sicherstellung und Prüfung der Lieferdaten im eigenen Liefersteuerungsprogramm 
 Pflege der Stammdaten von Kunden und Lieferanten 
 Mit- und Weiterentwicklung der Prozesse und Tools für die effiziente Auftragsabwicklung 
 Zusammenarbeit mit den Lieferanten wie Förster und Waldbesitzer, aber auch Logistik-

dienstleister und Hackunternehmer 
 Unterstützung des Leiters Holzvermarktung in der Kunden- und Lieferantenbetreuung. 
 
 
Was zeichnet Sie aus 

 Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich und zwei bis vier Jahre Be-
rufserfahrung in einer ähnlichen Position 

 Gute EDV-Kenntnisse, Microsoft Access-Kenntnisse von Vorteil 
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 zuverlässige und effiziente Arbeitsweise mit Wille zur ständigen Verbesserung 
 Ausgeprägte Kundenorientierung 
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Was bieten wir 

 Möglichkeit zur Mitgestaltung einer nachhaltigen und kleinen Firmengruppe 
 Abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld 

mit Eigenverantwortung 
 Offene und unkomplizierte Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team mit kollegialem 

Umgang 
 Kurze Entscheidungswege 
 Förderung der Stärken durch gezielte Aus- und Weiterbildung 
 Fortschrittliche und attraktive Arbeitsbedingungen 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (nur Direktbewer-
bungen, Motivationsschreiben erwünscht) auf elektronischem Weg an: 
 
Raurica Holzvermarktung AG 
personal@rauricawald.ch 


